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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS
NOMBRE : MARIA INES ORTIZ JORQUERA / %
PERIODO QUE INFORMA: MES DE MARZO 2025 ! /
N° DE BOLETA : 226 ?aémro BRUTO: $973.778.-/ /
PROGRAMA: PREVENCION Y SEGURIDAD COMUNITARIA /

ITEM: 215.21.04.004.001 CENTRO BE COSTO: 04.22.44.01 4

CARGO: APOYQ TECNICO AREA DE PROTECCION OPD

FUNCIONES

* Apoyo en la recepcion de casos, registro, cruce de informacidn para despejes,
asignar casos derivados a profesionales del programa de: Tribunal de Familia, PSI
24 Horas y otros derivantes como colegios, CESFAM, vecinos y vecinas, demandas
espontaneas, etc.

» Colaborar en la actualizacion de base de datos casos derivados a la Oficina de
Proteccion de Derechos del Nifio, Nifia y Adolescente (OPD)

» Atencidn y orientacion en temdticas de vulneracioén de derechos a personas que
asisten al programa por demanda esponténea.

» Visitas domiciliarias para citacion y vinculacién con nifios, nifias y/o jovenes y sus
familias.

» Participacidn en actividades de promocién de derechos de nifios, nifias y jévenes en
los territorios segun pertinencia.

Actividades del mes

N° Descripcidn Medic de
verificador

1 Recepcidn de casos, registro, cruce de informacion para despejes,
asignar casos derivadoes a profesicnales del programa de: Tribunal
de Familia, PSI 24 Horas y otros derivantes como colegios, BASE DERIVADOS
CESFAM, vecinos y vecinas, demandas espontaneas, etc.

2 Actualizacion de base de datos casos derivados a la Oficina de

Proteccién de Derechos del Nifio, Nifia y Adolescente {OPD) BASE DERIVADOS
3 Traspaso ingresos mes de FEBRERO 2025 a base SIS, plataforma
SERVICIO PROTECCION ESPECIALIZADA NNA, ordenar BASE 515 MEJOR
alfabéticamente insertar columnas. Actuzalizacién columna NINEZ
PROFESIONAL , EDAD,CICLC VITAL , U.VECINAL, calidad juridica,
Cesfam Y OTRAS
4 Visitas domiciliarias para citacidn y vincttlacion con nifios, nifias
y/a jévenes y sus familias. HOJA RUTA

5 Estadisticas. Metas del mes FEBRERQ 2025
Casos derivados, casos ingresados a plataforma $1S MEJOR NINEZ, ARCHIVO EXCEL
metas profesional.

6 Reunién Equipo, Reunidn de proteccién analisis de casos ACTAS DE
REUNICNES
7 Capacitacion de Programa Comunitario para perscnas en LISTA ASISTENCIA

situacidn calle

ACTIVIDADES PROYECTADAS
Reunidn de equipo y casos
Jornada capacitacidn circular 0155
Reunidn SRDM

Verificadores:




